L ERCH
TUREN

flexibel. zuverldssig. leistungsstark.

Uber uns

Wir sind ein in der sechsten
Generation gefihrtes,
mittelstdndisches
Familienunternehmen mit Sitz
im beschaulichen Rosenthal.
Unsere Kernkompetenzen
liegen innerhalb der Fertigung
von Objekt- und Spezialtiiren
mit einem angeschlossenen
Handelssegment. Teamgeist,
ein hervorragendes
Betriebsklima und
gegenseitige Unterstlitzung
sind die Basis fiir unseren
Erfolg und fr eine flexible
und Kreative Partnerschaft zu
unseren Kunden. So treten
wir am Markt als
ganzheitlicher Problemléser
auf.

Ihr Interesse?

Sie haben Freude an lhrer
Arbeit und méchten unser
Team mit lhren Ideen und
lhrem Kénnen bereichern?
Dann schicken Sie uns lhre
Bewerbung inkl.
friihestméglichen
Eintrittstermins sowie lhrer
Gehaltsvorstellungen an:
a.lerch@lerch-tueren.de

oder rufen Sie mich
(Alexander Lerch) fiir ein
vertrauliches Erstgespréch
dienstags oder donnerstags
zwischen 16.00 Uhr und
18.00 Uhr:

Tel.: +49 6458 / 9125 - 17

Lerch-Tlren GmbH
Bendorfer Weg 12
35119 Rosenthal

Tel: +49 6458 9125-0
Mail: info@lerch-tueren.de
Web: www.lerch-tueren.de

Kaufménnischer Angestellter (w/m/d) —
Schwerpunkt Buchhaltung, Controlling und Personal
- Teilzeit oder Vollzeit mdglich -

Wir suchen einen engagierten und teamorientierten kaufmannischen Mitarbeiter (w/m/d)
mit Schwerpunkt Controlling, Buchhaltung und Personal, der idealerweise bereits erste
Berufserfahrung in einem vergleichbaren Téatigkeitsbereich gesammelt hat.

In Ihrer neuen Funktion unterstitzen Sie aktiv die kaufmannischen Prozesse unseres
Unternehmens. Nach einer intensiven Einarbeitungsphase sind Sie in der Lage,
eigenverantwortlich Aufgaben im Bereich Buchhaltung, Controlling und Personal zu
Ubernehmen und aktiv mitzugestalten. Auf Wunsch ist auch die Einbindung in
angrenzende Aufgabenbereiche méglich. Wir legen groBen Wert darauf, die individuellen

Starken und Wiinsche unserer Mitarbeiter zu beriicksichtigen, und schaffen ein
Arbeitsumfeld, in dem Sie sich persénlich und fachlich weiterentwickeln kénnen

lhre Aufgaben:

Rechnungsprifung: Prifung von Debitoren- und Kreditorenrechnungen auf
Richtigkeit und Vollstandigkeit.

Buchhaltungsvorbereitung: Vorbereitung und Kontierung von Debitoren- und
Kreditorenrechnungen fiir die DATEV-Schnittstelle.

Allgemeine Buchhaltung: Unterstitzung bei taglichen Buchhaltungstéatigkeiten
sowie Durchfiihrung des Mahnwesens.

Zahlungsverkehr: Uberwachung und termingerechte Durchfilhrung von
Zahlungen sowie die Abstimmung mit den zusténdigen Stellen.

Controlling: Erstellung von betriebswirtschaftlichen Auswertungen und
Unterstitzung der Geschéftsleitung durch Analysen und Zuarbeiten.
Personalwesen: Datenpriifung und Vorbereitung der monatlichen
Lohnabrechnung.

Organisatorische Aufgaben: Allgemeine Unterstitzung und Zuarbeit der
Geschaftsfihrung im administrativen Bereich.

Ihr fachliches Profil:

Erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation.

Berufserfahrung in den Bereichen Buchhaltung, Controlling oder Personalwesen
wilinschenswert.

Idealerweise Kenntnisse im Umgang mit der DATEV-Schnittstelle (kein Muss,
jedoch von Vorteil).

Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen (insbesondere
Excel).

lhr persoénliches Profil:

Strukturierte, zuverlassige und selbststandige Arbeitsweise.

Hohe Zahlenaffinitat sowie ein Auge fur Details.
Kommunikationsstarke, Teamféhigkeit und eine proaktive Einstellung.
Motivation, persdnliche Flexibilitdt sowie eine vertrauensvolle & loyale Einstellung
zum Unternehmen

Wir bieten lhnen:

Eine Festanstellung in Teil- oder Vollzeit

Attraktive Vergltung und zuséatzliche Leistungen wie beispielsweise: betriebliche
Altersvorsorge, VWL, Bike-Leasing, etc.

Ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in einem
dynamischen Umfeld.

Eine grundliche Einarbeitung und die Mdglichkeit zur fachlichen & persénlichen
Weiterentwicklung.

Vereinbarkeit von Beruf & Familie und eine angenehme Arbeitsatmosphare in
einem motivierten Team.

Langfristige Perspektiven in einem sicheren und zukunftsorientierten
Unternehmen

Wir freuen uns auf Sie!
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