
 
 

Wir sind: 

Die Firma Lerch-Türen GmbH, ein seit über 165 Jahren bestehendes Familienunternehmen des holzverarbei-

tenden Gewerbes. Seit nun mehr über 50 Jahren haben wir uns auf die Herstellung und den Vertrieb von In-

nentüren spezialisiert. Wir liefern Innentüren in nahezu jeder Variante, Form, Farbe und Ausstattung, sowohl 

für den gewerblichen als auch für den privaten Bereich. Engagierte qualifizierte Mitarbeiter bilden die Basis für 

unseren hohen Leistungsstandard. Mit ihnen und modernster Fertigungstechnik entwickeln wir flexibel und 

schnell individuelle Lösungen für unsere Kunden.  

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir engagierte Unterstützung. 

 

Beginn: 01.08.2021 

 

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
 

Deine Aufgaben: 

Nur Rumsitzen und Kaffeekochen? – Nicht bei uns! Während der 3-jährigen Ausbildung erwirbst Du umfangrei-

che Kenntnisse und Fertigkeiten in den verschiedensten Bereichen unseres Unternehmens, wie bspw. Personal- 

& Rechnungswesen, Marketing, Kundenberatung & -betreuung sowie Vertrieb. Weiterhin wirst Du in der Bü-

rowirtschaft, Informationsverarbeitung und -aufbereitung, Organisation und im klassischen Bereich der Assis-

tenz- und Sekretariatsaufgaben fit gemacht. Eigenverantwortliches Arbeiten trauen wir Dir bereits von Anfang 

an zu. 

 

Du besitzt: 

 die Mittlere Reife mit gutem Abschluss – idealerweise das Fachabitur 

 ein hohes Maß an Lernbereitschaft, Engagement und  

Zuverlässigkeit 

 das Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten und betriebswirtschaftlichen Zusammenhängen 

 die Fähigkeit, sich mündlich und schriftlich sicher und fehlerfrei auszudrücken sowie Teamgeist, Fair-

ness und Respekt im Umgang mit anderen Menschen 

 Grundkenntnisse im EDV-Bereich (MS Office) 

 

Wir bieten Dir:  

Eine moderne, fundierte Berufsausbildung in einem über 165 Jahre bestehenden Familienunternehmen. Die 

Möglichkeit, Deine persönlichen Stärken im Job voll einzubringen und weiterzuentwickeln sowie beste Chancen 

auf Übernahme nach Abschluss Deiner Ausbildung bei überzeugender Leistung. 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann schicke uns noch heute Deine Bewerbung – wir freuen 

uns auf Dich. 

 

Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Schul- und ggf. Praktikumszeugnisse) 

sende uns entweder via E-Mail an: a.lerch@lerch-tueren.de oder per Post an folgende Adresse: 

 

Lerch Türen GmbH 

z.Hd. Alexander Lerch 

Bendorfer Weg 12 

35119 Rosenthal 

mailto:a.lerch@lerch-tueren.de

